
平成２９年度 津高東京同窓会・親睦パーティ 
輪番幹事打合せについて 

 
 第６回輪番幹事会を開催しました。会議内容は次の通りです。 
 
日 時：平成２９年４月１５日（土）１３：００～１５：３０ 
場 所：品川区内の公共会議室 
出席者：輪番幹事（昭和４５年卒９名、昭和５７年卒４名）事務局４名 計１７名 
 
議事内容： 
１．席替え後の歓談について 

スムーズな進行と歓談の活性化のため、テーブル毎に進行役（テーブルマスタ

ー）として輪番幹事１名を配置する。事前にテーブルマスター用のマニュアルを

作成する。 
２．出欠回答に基づく配席の決定と配付資料のセットについて 

出欠回答データ（所属クラブ等の情報を含む。）に基づき、輪番幹事が前半・後

半の配席を決定する。 
開催日前日に配付資料のセット作業を行う。 

３．当日の役割分担について 
総会は事務局が担当し、親睦パーティの進行は主に 45 年輪番幹事が進行運営

を担当する。受付と案内は 57 年輪番幹事が中心となり、45 年輪番幹事がサポー

トする。また、役割ごとの責任者を決定した。 
４．その他 

輪番幹事年次を中心に一層の出席の呼び掛け・働き掛けを行う。 
１週間ほど前に、会場との打合せを行う。その際、講演用の音響設備の設置位

置等の確認も行う。その日程は事務局が調整する。 
５．次回打合せ 

５月の会場打合せのあとで行う予定。 

  


