
平成 28 年度津高東京同窓会・親睦パーティ 

輪番幹事打合せ会について 

 
第 8回輪番幹事会を開催いたしました。会議内容は以下の通りです。 
 
日 時： 平成 28年 5月 23日（月）  

18：00～19：50 
場 所： 東京・東海大学校友会館 
 35階ロビー 

出席者： 輪番幹事（44年卒・56年卒）、 
東京同窓会事務局、計 13名 

 
＜議 題＞ 

１． 東海大学校友会館との最終確認 

出席者数、テーブル数、テーブルレイアウト、控え室などについて確認。 
また、お土産の搬入、配布資料の持ち込みは 27日に行うことも確認した。 
 

２． 当日の会次第 

・参加者中心の運営・パーティの進行を第一とし、歓談時間の確保に十分留意するこ

とを再確認。 
・会のスムーズな進行のため、会次第の各項目をチェックした。 
・席替え後の歓談の進め方の詳細を詰めた。 

 
３． 配付資料と準備物 

・席割表は 5月 25日（水）に確定させる。 
・配付資料は 5月 27日（金）に大崎第二区民集会所の集会室を利用して行う。 
・配付資料の内容、準備担当を確認。主な配付資料は次の通り。 
① 会次第・総会資料：事務局で作成 
② 出席者名簿・座席図（前半・後半）：56年卒が作成、44年卒がコピー。 
③ 出し物紹介：44年卒で作成済 
④ 校長先生の資料：入手済で 44年がコピーする。 
⑤ 校歌の歌詞：入手済で 44年卒がコピーする。 
・受付用備品等の準備担当を確認。 
 

４． 当日のスケジュール 

・午前 9時に集合し、お土産の袋詰め作業を行った後、最終確認を行う。  以上 


