
2023/8/6
輪番幹事会

時間 項目 対象

13：00－14:00 案内状封入作業 全員

14:00－15：00 輪番幹事会
当日タイムライン説明 大村様
60年卒役割変更
参加者確認～配席表、名札作成の段取り確認
当日までの準備計画確認
次回輪番幹事会

全員

15：00－15：30 受付マニュアル説明 事務局＋60年卒

散会後 郵送払い出し 事務局

事務局：西村 吉田 中川 伊藤 森田 清水 野村
48年卒：大村 澤山 上田 前田 小口 北出 後藤

吉家 小川 丸山
60年卒：新 末松 栢森 平澤 鬼頭 木内 山田

羽木 波田 山本
27名出席 ＠文京区音羽地域活動支援センター



タイムテーブル確認

◆A3サイズで案内板作成

◆14:30 完全撤収→解散

◆受付テーブルは準備済
（下見時確認）

◆次回輪番幹事49及び50年卒＋61年
→代表挨拶

出口に箱を置いて名札回収



60年卒役割分担変更

受付責任者は輪番幹事とし

8/6受付マニュアル説明に輪番幹事にて対応
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